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Informace k realizaci stáží v rámci projektu „Podpora sociálního podnikání v ČR“, CZ.03.2.60/0.0/0.0/15_016/0006098
[bookmark: _MailAutoSig]Níže uvedený postup popisuje jednotlivé kroky při realizaci stáže:
1. současný či budoucí zaměstnavatel v segmentu sociálního podnikání, dále jen zájemce o stáž, si vytipuje sociální podnik a domluví si možnost stáže – zájemce o stáž může využít seznam sociálních podniků zveřejněný na http://www.ceske-socialni-podnikani.cz/cz/adresar-socialnich-podniku. Umožněno bude rovněž realizovat stáž v neziskové organizaci věnující se problematice sociálního vyloučení, integrace na trh práce či osobám se zdravotním či sociálním znevýhodněním za účelem nabytí zkušeností s prací s cílovou skupinou. 
1. Zájemce oznámí emailem odborné garantce Šárce Vokálové (sarka.vokalova@mpsv.cz) tyto informace: název sociálního podniku, místo výkonu stáže, jméno, email a telefonní číslo pracovníka, se kterým je stáž předjednána, předběžně domluvený termín stáže, jméno, email a telefonní číslo zájemce o stáž, jeho motivaci ke stáži, resp. předmět stáže. 
1. Ministerstvo práce a sociálních věcí ČR (dále jen „MPSV“) žádost posoudí a sdělí zájemci, zda bude možné stáž realizovat. Stáž nebude možné realizovat v případě, že nebudou poskytnuty všechny informace požadované v bodě 2), především je nutné specifikovat motivaci ke stáži, resp. předmět stáže zájemce.
1. Po odsouhlasení stáže ze strany MPSV vyplní zájemce o stáž smlouvu ke stáži a pošle ji emailem odborné garantce Šárce Vokálové (sarka.vokalova@mpsv.cz). Po jejím odsouhlasení smlouvu zájemce o stáž 4x oboustranně vytiskne, podepíše a pošle poskytovateli stáže k podpisu. Poskytovatel stáže následně pošle podepsané smlouvy na adresu: Ministerstvo práce a sociálních věcí ČR, Šárka Vokálová, Na Poříčním právu 1, 128 01  Praha 2.  Smlouva bude následně podepsána ze strany MPSV a zaslána zúčastněným stranám. 
1. Stáž je možné realizovat až po podpisu smlouvy všech zúčastněných stran, je proto nutné, aby si zájemce vyjednal termín v dostatečném časovém předstihu (min. 1 měsíc).
1. Účastník stáže a poskytovatel stáže zašlou do 10 pracovních dnů po skončení stáže emailem zprávu o průběhu stáže odborné garantce projektu. Tato zpráva bude obsahovat informace o průběhu stáže od účastníka i poskytovatele stáže včetně zhodnocení. Na základě schválení zprávy ze stáže bude stáž ze strany MPSV sociálnímu podniku uhrazena, ve lhůtě 60 dnů od data doručení zprávy 
o průběhu stáže.

Další informace: 
Doporučeno je 5 dní stáže. V řádně odůvodněných případech může stáž trvat až 10 dní. Dle potřeby 
a možností klienta může být stáž uskutečněna jednotlivě či souvisle. Poskytovatel stáže, tzn. přijímací podnik, obdrží jednorázovou částku 3000 Kč/mentor/den, tato částka zahrnuje náklady přijímajícího podniku (zejména odborný personál). Veškeré další náklady si hradí stážista. Smyslem stáží je přenos informací o fungování sociálních podniků a zvýšení kompetencí pro založení nebo řízení sociálních podniků a práce s cílovou skupinou - znevýhodněnými osobami. Stáže nemusí být poskytnuty všem zájemcům. V odůvodněných případech je možné, aby se stáž uskutečnila i tzv. běžném podniku. Každý sociální podnik může stáž poskytnout maximálně 5x ročně.
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